
 
 

 
 
 

Wir Franziskanerinnen von Reute leben 
seit 150 Jahren auf dem Klosterberg in 
Reute. Dieser ist ein Ort, der die 
franziskanische Spiritualität erlebbar 
macht. Wir stehen vor der großen 
Aufgabe, das geistliche-franziskanische 
Leben auf dem Klosterberg und unsere 
Gemeinschaft in die Zukunft zu führen. 

Einfach, offen und nah! So lautet unser 
Motto für die Zukunft! 

 

 

 

Wir führen ein Gästehaus mit derzeit 42 Betten sowie 
Tagungsräume für bis zu 130 Personen und suchen zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 

 

 Mitarbeiter/in für die Rezeption  
(m/w/d) in TZ / VZ 

 
 

 
Ihr Aufgabengebiet umfasst: 
• Annahme und Bearbeitung von Anfragen &  
    Reservierungen, sowie weiterer Gästekorrespondenz 
• Telefondienst und Terminorganisation 

  • Gästeempfang und -verabschiedung     
• Sicherstellung eines optimalen Gästeservices unter Ein- 
    haltung der vorgegebenen Qualitätsstandards 
• Mitarbeit und Verkauf in unserem Klosterladen 
• Erstellen von Rechnungen, Kassenführung und  
    -abschluss 
• Umsetzung der „franziskanischen Willkommenskultur“ 

 

 
Ihr Profil: 
• freundliche und kommunikative Persönlichkeit 
• abgeschlossene hotelspezifische bzw. touristische Aus- 
    bildung bzw. im Bereich Front Office oder 
    Berufserfahrung in ähnlicher Position 
• Zuverlässigkeit, Belastbarkeit und Flexibilität 
• Freude im Umgang mit Gästen  

  • Hoher Anspruch an die Zufriedenheit unserer Gäste 
• christliche Grundhaltung  

   

 
Wir bieten Ihnen: 
• einen Arbeitsplatz mit einer wertschätzenden, 

christlichen Unternehmenskultur 
• eine tarifl. Vergütung (AVR) mit Stufensteigerung, 

Zusatzleistungen und betrieblicher Altersvorsorge  

• 30 Tage Urlaub, sowie Arbeitsbefreiung am 24./31.12. 
• Urlaubs- und Weihnachtsgeld 

 
  Bitte richten Sie Ihre schriftliche Bewerbung an: 

 
Franziskanerinnen von Reute e.V.,  
Petra Hofacker, Klostergasse 6, 88339 Bad Waldsee  
oder personal@kloster-reute.de 
Bei Rückfragen:  

Personalleitung Frau Hofacker 07524 / 708-184 oder 
Leitung Gäste- und Tagungshaus Frau Vloeberghs-Hoffmann: 
07524 / 708- 200 
Sie finden uns auch im Internet unter www.kloster-reute.de 

 

 
 
 
 

http://www.kloster-reute.de/

